INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del afio 2022

ARQ, JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Notural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Seiora Directora General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarte mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contretista: CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUEROA CUk 2594166650101
Ndmere de contrato: DGPCYN-029-669-2022 Acuerdo Ministerialk: 606-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit de! Contratista: 6964060-2
Nimero de Factura: 3034990014 Serie: 85088067
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo dei Informe: 16 o 30 JUNIO 2022
Monto Total det Contrato Q30,000.00 Plazo del Confrato: 16/06/2022 of 31/08/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION

Ohjetives del Contrato: "E| Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la del Ministerio de

Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicccidn y diligencia y con arreglo & las prescripciones
de la ciencic de la cual es Profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen
a continuacién, sin ser estas limitatives, sino enunciatives. Gegan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Adtividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Asesore en el seguimiento de Prayectos Institucionales de las unidades de la Direccidn General del Patrimonio Cultural y Natural,
Asesore en ia elahoracion v el seguimiento de proyectos institucionales de las umidades involucradcs.,

Asesore en Ja elaboracion del Plan Operative Anual, Multianucd y Estratégico institucionat.

Asesore en la elaboracién de Ia corsolidacisn v actualizacién de los Manuales de Normes y Procedimientos cutorizados.

Asesore en la revisién, estructuracion y actuglizacién de los Manuales de Normas y Procedimientos autorizados.
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Asesore en la elaboracién del plan de trabaijo para la reestructuracién y actualizacion de los Manuales autorizados de Normaes v
Procedimientos con las unidades involucradas.

n

G Asesore en andlisis de procesos para determinar ia necesidad de elaboracisn de nuevos Manuales de Normas v Pracedimmientos.

H  Asesore en la estructuracién v elaboracién de nuevos Manuales de Nermas y Procedimientos v Funciones.
Asesore en la revisién de Manuales Externos y Normas y Procedimientos donde se afecta a la institucién para su reestructuracion
y actualizacién.

Asesore en la elaboracién, reestructuracién y actualizacion de Manudles de Normos y Procedimientos que afecten a la institucion con
entidades externas.
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Asesore en ka revision del Memual de Puestos y Funciones para su reestructurccion y actualizecion.

Asesore en ka elaboracion, reestructuracién y actualizacién de Manuales de Puestos Funciones.

Asesore la coordinacién de capacitaciones para el personal de las unidades sobre la estructura organizacional y cumplimiento de normas
establecidas en Manudles de Normas ¢ Procedimientos de la Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural,
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CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUEROA HILDA PRISCILLA ROCA GARCIA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Dfima Primera)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de julio dal afio 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Peatrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUEROA CUk 2594166650101
Ndmero de contrato: DGPCYN-025-669-2022 Acuerdo Ministerial: 6062022
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 6964060-2
Niimero de Factura: 25921817 Setie: B26F976B
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Periodo del Informe: JULIO 2022
Mortto Total del Contrato (30,000.00 Plazo del Confrato: 16/06/2022 al 31/08/2022
Unidad Administretiva donde

preste fos servicios: DELEGACION DE PLANIFICACION ¥ MODERNIZACION

Objetivos del Contrato: "El Profesional" se compromete a prestar sus servicios Profesioncles pava la del Ministerio de

Culture v Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo « las prescripciones
de la ciencia de la cuad es Profesiondd, en Iu prestacién de Servicios Profesionales que se describen
a continuacion, sin ser estas Emitativas, sino enunciativas. (segian Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizades durante ef Periodo Comprendido:

Asesore en el seguimiento de Proyectos Institucionales de las unidades de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.
Asesore en Ia elaboracion v ef seguimiento de proyectos institucionales de las unidades invelucradas.

Asesore en la elaboracién del Plan Operative Anual, Multianudl y Estratégico institucional.

Asesore en la elaboracion de fa consolidacién y actualizacién de los Manuales de Normas y Procedimientos autorizados.

Asesore en la revision, estructuracion v actualizacidn de los Manuales de Normes y Procedimientos autorizados.
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Asesore en la elahoracién del ptan de trabajo parda la reestructuracién y actualizacién de los Manuales autorizades de Normas y
Procedimientos con las unidades invelucradas.
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G Asesore en andlisis de procesos para determinar la necesidad de elaboracién de nueves Manuales de Normas y Procedimientos.

H  Asesore en la estructuracién y elaboracién de nueves Manucles de Normas y Procedimientos y Funciones.
Asesore en la revisién de Manucdes Externos y Normas y Procedimientos donde se afecta a la institucion para su reestructuracion
y actualizacion.

Asesore en la elaboracion, reestruckuracién v actualizacién de Manuales de Normas y Procedimientos que afecten a la institucion con

! entidcades externas.

K  Asesore en la revisién def Manual de Puestos y Funciones para su reestructuracion y actualizacién,

L Asesore en ia elaboracion, reestructuracion y actudfizacion de Manuales de Puestos y Funciones.

M Asesore la coordinacion de capacitaciones para el personal de las unidades sobre la estructura organizacional y cumplimiento de normas

establecidas en Manuales de Normas y Procedimientos de la Direccién General del Petrimonio Cultural y Natural,

CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUERQA HILDA PRISCILLA ROCA GARCIA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segim Claustda de contrate: Décima Primera)
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